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Sintoma (publico)

En este articulo explicamos la manera de poder compartir archivos ubicados en
Teams con personal ajeno a la organizacién (invitados o cuentas de email
ajenas al dominio de la empresa).

Este modo de compartir, solo da acceso al archivo concreto (Word, PDF,

Excel, etc.), no da acceso al equipo o canal de Teams.

Es Util para que el destinatario pueda ver en tiempo real un documento y sus
modificaciones presentes y futuras (no es necesario que se le envie por email
versiones actualizadas, el vinculo siempre le mostrara la Gltima version del
documento).

Problema (publico)

Solucién (publico)

12) Nos situamos en el canal del equipo donde tenemos el archivo a compartir y
vamos a la pestafa "Archivos":

29) Pulsamos sobre "..." del archivo y elegimos "Administrar acceso":

39) Elegimos la opcién "Acceso directo":

42) Escribimos la cuenta de correo externa:

592) elegimos el nivel de permisos ("Ver" o "Editar"):

62) La persona habré recibido un email similar a este:

7°) Si la persona pulsa en el vinculo se le abrird la siguiente ventana:

892) Simultaneamente, recibird en su email un correo de verificaciéon para
acreditar que quien accede al archivo compartido es la persona y no una

suplantacion:

99) La persona invitada deberd escribir ese cédigo en la ventana de navegador
que incluimos en el punto n? 7 de estas instrucciones.

109) La persona invitada ya podrd ver el contenido del documento (o editarlo
si se hubiesen dado los permisos adecuados).
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